
Buchhaltung / Controlling / Steuer (w/m/d) 

 

Das Dreamteam Anästhesie MVZ kümmert sich um die ambulante und stationäre 
anästhesiologische Betreuung von Patienten in Berlin und Umgebung. 
 

Im ambulanten Bereich bieten wir Praxen  operativ tätiger Fachbereiche die 
anästhesiologische Rundumbetreuung ihrer Patienten an.  
 

Stationär sind wir in der MEOCLINIC, einer interdisziplinären Privatklinik, mitten im 
Herzen Berlins tätig.  
 

Zur Verstärkung des motivierten, engagierten und familiären Anästhesie-Teams wird Ihre 
kompetente Unterstützung ab sofort gesucht.  
 

Ihre Aufgaben (oder Einzelbereiche davon): 
 

• Strukturierte Erfassung der Geschäftsfälle und Buchung nach Kontenplan 
• Kostenstellen-Rechnung 
• Erstellung von BWA, E/Ü und Bilanzen 
• Vorbereitung der Steuer-Erklärung 

• Controlling 

• Begleitende Unterstützung bei anderen administrativen Tätigkeiten 
• Erstellung von Rechnungen / Fakturierung 

 
Ihr Profil: 
 

• Erfahrung in allen Bereichen geschäftlicher Buchhaltung 
• Praktische Erfahrung mit Lexware Finacial Office 
• Eigenverantwortliches, selbständiges und kooperatives Arbeiten 

• Einfühlungsvermögen im Umgang mit Patient*innen und deren Angehörigen 

• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

• Teamfähigkeit 
 
Was wir bieten: 
 

• Festanstellung in Teilzeit (max 30 h / Wo) 
• Überdurchschnittliche Bezahlung 
• flexible Dienstgestaltung und Freizeitausgleich nach Ihren Wünschen 
• Ein interessantes Arbeitsumfeld mit harmonischem Betriebsklima 

• Kollegiales Miteinander mit flachen Hierarchien zur MVZ- Leitung 
• Individuelle und strukturierte Einarbeitung 

 
Sie passen zu uns?  
 

Senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung inklusive lückenlosem Lebenslauf und 
Ihrer Zeugnisse bitte ausschließlich als pdf-Dokument an: 
 
E-Mail: info@dreamteam-anaesthesie.de 
 
Wir freuen uns auf SIE ! 
Ihr Dreamteam Anästhesie MVZ 

mailto:personal@meoclinic.de

